Guatemala 29 de enero de 2021
Informe No. 1-2021

Seior:

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes

Su Despacho

Estimado Director

De la manera mas atenta me dirijo a usted con e propésito de presentar mi
informe de ACTIVIDADES MENSUALES, conforme a lo estipulado en el Contrato
de prestaciéon de Servicios Técnicos numero DGA-029-17-2021, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 7-2021, correspondiente al periodo del 04
al 31 de enero del presente afio y para el cobro de mis honorarios, estoy
presentando factura nimero de DTE 2690926330 Serie 0C1EDDCA.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyar en la elaboracién de proyectos de Acuerdos Ministeriales, Contratos
Administratives, Convenios, Opiniones Juridicas, Dictamenes, Resoluciones
Administrativas y otros documentos juridicos en las distintas dependencias de la
Direccion General de las Artes;

b) Apoyar en la notificacion de Acuerdos Ministeriales, Contratos Administrativos,
Convenios y ofros documentos que tienen el caracter juridico-legal en las distintas
dependencias de la Direccién General de las Artes;

c) Apoyar en la actualizacién del archivo de Acuerdos Ministeriales, Resoluciones
Ministeriales y Administrativas, Convenios, Contratos Administrativos y otros
documentos legales todos relacionados con la Delegacién de Asuntos Juridicos de
la Direccién General de las Artes;

d) Apoyar en la orientacion y asesoria juridica al personal de las Dependencias de
la Direccién General de las Artes: y

e) Otras actividades que le fueren asignadas en la Delegacién de Asuntos
Juridicos.



RESULTADOS OBTENIDOS

a). Se apoy6 en la elaboracion de oficios varios, providencias y conocimientos para
ser presentados a la Direccién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior, Direccion
General de las Artes, Vice Despacho de Cultura y otras dependencias en relacion a
numeros de contratos, adendas y otros de traslado de expedientes y/o documentos de
soporte de gestion a Direccion General Artes Y sus dependencias.

b). Se apoy6 en la recepcion de Nofificaciones provenientes de la Direccion de
Asuntos Juridicos del Despacho Superior en relacién a recisiones de confratos,
renuncias y otros acuerdos de interés de la Delegacion.

¢) Se Apoyod en la Orientacion Yy asesorfa juridica de Testados y Entrelineados y hojas
de ruta administrativa concernientes a Contratos administrativos y declaraciones
juradas, relacionadas a contrataciones de colaboradores y de arrendamiento de la
Direccién General de las Artes

d) Se apoyd en la elaboracion de 4 Contratos administrativos de Arrendamiento de
espacios para bodegas y oficina al servicio de la Direccién General de las Artes.

e). Se apoyé en revisar y elaborar 3 proyectos de Resoluciones Viceministeriales de
Aprobacion de Contratos Administrativos de Arrendamiento de espacios para bodegas
y oficina al servicio de la Direccion General de las Artes.

f). Se apoy6 en la actualizacion y organizacion del archivo de Acuerdos Ministeriales,
Resoluciones, Contratos Administrativos y otros documentos legales, de Ia Delegacion
de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes.
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